[image: image1][image: image2.jpg]


   
[image: image3.png]



"Бюллетень органов местного самоуправления 

города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области" 

№77 (182) от 15 ноября 2013 года
СОДЕРЖАНИЕ

РАЗДЕЛ I. Правовые акты, принятые на местном референдуме; решения Совета депутатов города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области
РАЗДЕЛ II. Правовые акты администрации, иных органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области
	2.1.
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА КУЙБЫШЕВА №1408 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по постановке на учет граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства в собственность»
	03

	2.2.
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА КУЙБЫШЕВА №1435 «Об отмене постановления от 08.11.2013  № 1404 «О проведении торгов в форме открытого аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка»»
	17

	2.3
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА КУЙБЫШЕВА №1436 «О проведении торгов в форме открытого аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка»
	17

	2.4
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА КУЙБЫШЕВА №1432 «О внесении изменений в постановление администрации города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области от 15.01.2013 № 24 «Об утверждении перечня организаций для отбывания осужденными наказания в виде обязательных и исправительных работ на территории города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области»»
	28

	2.5
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА КУЙБЫШЕВА №120 «Об  утверждении  административного регламента предоставления муниципальной услуги по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа»

	29


РАЗДЕЛ III. Официальные сообщения и материалы органов местного самоуправления города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области
РАЗДЕЛ IV. Иная информация
РАЗДЕЛ II.

ПРАВОВЫЕ АКТЫ АДМИНИСТРАЦИИ, ИНЫХ ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ И ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ ГОРОДА КУЙБЫШЕВА КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
2.1. ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА КУЙБЫШЕВА №1408 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по постановке на учет граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства в собственность»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

11.11.2013 № 1408

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по постановке на учет граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства в собственность
В целях оптимизации, повышения качества предоставления муниципальной услуги по постановке на учет граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства в собственность, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Порядком разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (муниципальных услуг), утверждённым постановлением администрации города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области от 13.12.2012 № 998,
 ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по постановке на учет граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства в собственность (приложение).

2. Управлению права, экономики и имущественных отношений администрации города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области (Добровольская Т.В.) обеспечить исполнение административного регламента предоставления муниципальной услуги по постановке на учет граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства в собственность.

3. Управлению делами администрации города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области (Рукицкая Т.А.) опубликовать настоящее постановление в  официальном    печатном  издании администрации города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области «Бюллетене органов местного самоуправления города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области», на официальном сайте в сети Интернет www.kainsk-today.ru. 

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава города Куйбышева

Куйбышевского района

Новосибирской области                                                                                          В.П.Максимов

Приложение

к постановлению

администрации города Куйбышева

Куйбышевского района

Новосибирской области

от 11.11.2013 № 1408

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПОСТАНОВКЕ НА УЧЕТ

ГРАЖДАН, ИМЕЮЩИХ ПРАВО НА БЕСПЛАТНОЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА В СОБСТВЕННОСТЬ

I. Общие положения

Предмет регулирования регламента
         1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по постановке на учет граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства в собственность (далее - муниципальная услуга), состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) должностных лиц и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

Круг заявителей
2. Муниципальная услуга по постановке на учет граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства в собственность, предоставляется физическим лицам, желающим встать на очередь для приобретения в собственность бесплатно земельного участка, предназначенного для индивидуального жилищного строительства (далее заявитель).

Требования к порядку информирования 

о предоставлении муниципальной услуги
3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется управлением права, экономики и имущественных отношений администрации города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области (далее - управление ПЭиИО):

1) по телефонам управления ПЭиИО;

2) посредством почтовой связи;

3) при личном обращении в управление ПЭиИО;

4) по электронной почте;

5) на официальном интернет-сайте администрации города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области (далее – администрация г.Куйбышева);

6) на информационных стендах в управление ПЭиИО;

7) путем размещения в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» по адресу: www.gosuslugi.ru или на региональном портале государственных и муниципальных услуг Новосибирской области по адресу: www. 54.gosuslugi.ru.

4. Если обращение за информацией осуществляется в письменной форме или с использованием сети Интернет в электронном виде, то ответ дается в письменном виде в течение 30 (тридцати) дней со дня регистрации обращения.

5. Управлением ПЭиИО предоставляется информация:

1) о предоставлении муниципальной услуги - на основании устного (письменного) запроса граждан;

2) о ходе предоставления муниципальной услуги - на основании устного (письменного) запроса заявителей, направивших в порядке, установленном административным регламентом, заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 29 административного регламента.

6. Заявители могут получить информацию о предоставлении муниципальной услуги, а также о ходе предоставления государственной услуги на Едином портале, используя сервис «Личный кабинет» (при регистрации заявителя на указанных порталах).

7. Запрос на получение информации о предоставлении муниципальной услуги, о ходе ее предоставления (далее - запрос) должен содержать:

1) фамилию и имя лица, направившего запрос;

2) указание необходимой и обязательной информации о предоставлении муниципальной услуги, о ходе ее предоставления, интересующей заявителя;

3) указание на способ получения заявителем необходимой информации о предоставлении муниципальной услуги, о ходе ее предоставления;

4) контактные данные заявителя.

8. На официальном сайте администрация г.Куйбышева в сети Интернет, информационном стенде в помещениях управления права, экономики и имущественных отношений, предназначенных для приема граждан, Едином портале государственных и муниципальных услуг, региональном портале государственных и муниципальных услуг размещается следующая информация:

извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги;

график приема заявителей, их представителей;

порядок получения информации;

порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги;

сроки предоставления муниципальной услуги и максимальные сроки выполнения отдельных административных процедур;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам.

При изменении информации по предоставлению муниципальной услуги осуществляется ее обновление в течение 10 (десяти) календарных дней со дня изменения.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами управления ПЭиИО в ходе личного приема заявителя, с использованием средств почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

9. При консультировании по телефону муниципальные служащие управления ПЭиИО в соответствии с поступившим запросом предоставляют в вежливой (корректной) форме необходимую информацию в рамках поступившего вопроса.

Ответ на телефонный звонок также должен содержать информацию о фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.

Муниципальные служащие управления ПЭиИО (далее - муниципальный служащий), осуществляющие личный прием и прием телефонных сообщений, обеспечивают регистрацию запроса, поступившего в устной форме, в соответствии с требованиями, указанными в пункте 7 административного регламента.

При необходимости проверки представленной заявителем информации муниципальный служащий назначает другое удобное для заявителя время для консультации с учетом пожеланий заявителя.

Если для подготовки ответа требуется дополнительная информация от заявителя, муниципальный служащий предлагает заявителю направить в администрацию г.Куйбышева письменное обращение, ответ на которое предоставляется в письменной форме.

10. Письменная информация предоставляется при письменном обращении, электронном обращении, а также устном обращении заявителей. Письменный ответ подписывается Главой города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области (далее – Глава г. Куйбышева), содержит фамилию и номер телефона должностного лица, которому поручено рассмотрение запроса. Ответ на обращение, поступившее в администрацию города Куйбышева в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, по выбору заявителя.

При устном обращении (лично или телефону) содержание обращения заносится в карточку личного приема гражданина. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема гражданина.

11. В случаях если сведения, составляющие предмет запроса, не относятся к компетенции администрации г. Куйбышева, заявителю разъясняется порядок их получения.

Подготовка, оформление ответа на запрос заявителя осуществляется с учетом способа получения сведений, интересующих заявителя.

Информация о местонахождения и графике работы администрации, 

ей структурных подразделений, а также других государственных 

и муниципальных органов и организаций, участвующих в предоставлении, 

способы получения информации о месте нахождения и графиках работы государственных и муниципальных органов  и организаций, многофункциональных

центров предоставления государственных и муниципальных услуг
12. Адрес администрации г. Куйбышева:

632387, Новосибирская область, город Куйбышев, ул. Краскома, 37

Администрация г. Куйбышева осуществляет прием документов, указанных в пункте  29  в соответствии со следующим графиком:

понедельник - четверг: с 8-00 до 17-15;  

пятница: 08-00  - 16-00;

перерыв на обед: 12.00 – 13.00;

выходные дни – суббота, воскресенье.

13.Адрес управления ПЭиИО, обеспечивающего предоставление муниципальной услуги:


632387, Новосибирская область, город Куйбышев, ул. Краскома, 37

Управление ПЭиИО осуществляет консультации граждан о порядке предоставления муниципальной услуги и приём документов в соответствии со следующим графиком:

вторник, четверг, пятница с 10.00 до 12.00;

14. В порядке взаимодействия, при предоставлении муниципальной услуги администрация г. Куйбышева взаимодействует:

1) Куйбышевским отделом Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области:

632385, г. Куйбышев, 8 квартал д.5 


Режим работы:

Понедельник – четверг 09.00-18.00

Пятница 09.00-15.30 

Обед по скользящему графику 48 минут

2) Межрайонным отделом № 5 ФНС по Новосибирской области:

632336, Новосибирская обл., г. Барабинск, ул. Ульяновская, 20 Б;

632387, г. Куйбышев, ул. Краскома, 1.

Режим работы:


понедельник - пятница, с 9-00 до 18-00. 

обеденный перерыв:
 с 13-00 до 14-00.

Справочные телефоны структурных подразделений администрации,

организаций участвующих в предоставлении муниципальной услуги
15. Справочный телефон: начальника управления ПЭиИО: 8(383-62)51-479, специалиста 8(383-62)51-630;

16. Телефон Куйбышевского отдела Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области: 8-(383-62)63-877, 8-(383-62)64-007, 8-(383-62)51-152;

17. Телефон Межрайонного отдела № 5 ФНС по Новосибирской области: приемная (383-61) 22-168, справочная служба: (383-61) 22-884 (Барабинск), (383-62) 51-072 (Куйбышев)

Адреса официальных сайтов администрации, организаций,

 участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в сети Интернет, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги
18. Адрес официального сайта администрации г. Куйбышева: www.kainsk-today.ru;

19.Адреса официальных интернет-сайтов органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

1) Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области: http://www.to54.rosreestr.ru;

2) Межрайонный отдел № 5 ФНС по Новосибирской области: www.54.nalog.ru.

Адреса электронной почты органов и учреждений, участвующих в оказании

 муниципальной услуги в качестве источников получения документов,

 необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников 

предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

20. Адрес электронной почты администрации г.Куйбышева: kainsk-today@mail.ru
21. Адрес электронной почты Куйбышевского отдела Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области: ki@uy.nsk.su
22. Адрес электронной почты Межрайонного отдела № 5 ФНС по Новосибирской области: inform@r54.nalog.ru или ufns5400nso@mail.ru (в виде электронного графического файла - сканированного образа письма).

Порядок, форма и место размещения информации на стендах в местах

 предоставления муниципальной услуги, а также на официальных сайтах администрации, 

организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в сети Интернет,

 а также Едином портале государственных и муниципальных услуг
23. Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей.

Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы их заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых для получения муниципальной услуги доступна на интернет-сайте администрации г. Куйбышева, а также в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru) и обновляется по мере ее изменения.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
24. Наименование муниципальной услуги: постановка на учет граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства в собственность.

Наименование органа (учреждения, организации),

предоставляющего муниципальную услугу
25. Муниципальная услуга предоставляется администрацией г. Куйбышева. Процедура предоставления муниципальной услуги осуществляется структурным подразделением администрации - управлением ПЭиИО.

Описание результата предоставления муниципальной услуги
26. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) подготовка проекта уведомления о включении заявителя в список очередности бесплатного предоставления земельных участков (приложение 1);

2) подготовка проекта уведомления об отказе во включении заявителя в список очередности бесплатного предоставления земельного участка (приложение 2).

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости 

обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок 

приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
27. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги о постановке на учет граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельного участка в собственность, не может превышать 30 дней со дня представления заявления.

Максимальный срок выдачи заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 5 дней.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения,

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

28. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующим законодательством:

Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 ("Российская газета", 1993, № 237);

Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ ("Российская газета", № 211-212, 30.10.2001);

Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" ("Российская газета", № 145, 30.07.1997);

Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" ("Российская газета", № 165, 01.08.2007);

Федеральным законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" ("Российская газета", № 211-212, 30.10.2001);

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета", № 168, 30.07.2010);

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Российская газета", 2003, № 202);

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Российская газета", 2006, № 95);

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных" ("Российская газета", 2006, № 165);

Федеральным законом от 12.01.1995 № 5-ФЗ "О ветеранах";

Законом Новосибирской области от 14.04.2003 № 108-ОЗ "Об использовании земель на территории Новосибирской области";

Законом Новосибирской области № 253-ОЗ от 29.12.2004 "О мерах социальной поддержки отдельных категорий граждан, проживающих в Новосибирской области";

Положением о порядке управления и распоряжения земельными участками на территории города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области, находящимися в собственности города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области, утвержденным решением Совета депутатов города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области от 30.04.2013 № 2979;

Устав города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области от 18.12.2002.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами для

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые

являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем,

способы их получения заявителем, в том числе в электронной

форме, порядок их представления
29. Перечень документов, представляемых заявителем (представителем заявителя) для получения муниципальной услуги:

1) заявление о постановке на учет для бесплатного предоставления земельного участка в собственность. В заявлении должны быть указаны предполагаемое место его размещения и назначение; фамилия, имя, отчество заявителя, почтовый адрес, контактный телефон; подпись заявителя и дата;

2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

3) нотариально оформленная доверенность (в случае подачи заявления через представителя);

4) копия документа, подтверждающего право на бесплатное (однократное) приобретение в собственность земельного участка;


5) документ, подтверждающий принятие гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выданный не позднее, чем за тридцать дней до дня обращения с заявлением.

Расходы по предоставлению копий документов заявитель берет на себя.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами для

предоставления муниципальной услуги, которые находятся

в распоряжении государственных органов, органов местного

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении

государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель

вправе представить, а также способы их получения заявителями,
 в том числе в электронной форме, порядок их представления

30. С целью предоставления муниципальной услуги управление ПЭиИО запрашивает и получает в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных органов исполнительной власти следующие документы:

1) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним 

Заявитель или его уполномоченный представитель вправе представить перечисленные документы по собственной инициативе лично. Перечисленные документы могут быть получены заявителем как на бумажном носителе, так и в форме электронного документа.

Запрет требовать от заявителя

31. Запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
 необходимых для предоставления муниципальной услуги
32. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

1) непредставление документов, указанных в пункте 29 настоящего раздела;

2) отсутствие оснований для бесплатного предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства в собственность заявителя в соответствии с действующим законодательством Новосибирской области;

3) непредставление документов, подтверждающих основания для бесплатного однократного предоставления земельного участка в собственность заявителя, либо представление документов, состав, форма или содержание которых не соответствуют требованиям действующего законодательства;

4) заявитель ранее воспользовался правом однократного бесплатного предоставления земельного участка в иных муниципальных образованиях, районах Новосибирской области.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципальной

услуги, в том числе сведения о документе (документах),

выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими

в предоставлении муниципальной услуги
33.  Предоставления услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной  услуги: отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания

государственной пошлины или иной платы, взимаемой

за предоставление муниципальной услуги
34. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителя.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление

услуг, которые являются необходимыми и обязательными

для предоставления муниципальной услуги
35. Порядок, размер и основания взимания платы для предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, определяются организациями, предоставляющими услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией,

 участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении

результата предоставления таких услуг
36. Максимальный срок ожидания в очереди для подачи заявления и документов на предоставление муниципальной услуги и получения результата муниципальной услуги либо получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

37. Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления такой услуги заявителем определяется организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги.
Срок и порядок регистрации запроса заявителя

о предоставлении муниципальной услуги и услуги,

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
38. Регистрация заявления с документами на получение муниципальной услуги не должна превышать 15 минут. 

39. В целях обеспечения конфиденциальности сведений одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух или более заявителей не допускается.

40. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, определяется организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги.

Требования к помещениям, в которых предоставляются

муниципальная услуга, услуга, предоставляемая

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной

услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению

и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной

информации о порядке предоставления таких услуг
41. На территории, прилегающей к месторасположению администрации г. Куйбышева, управление ПЭиИО оборудуются места для парковки автотранспортных средств, в том числе для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Центральный вход в здание администрации г. Куйбышева оборудуется вывеской, содержащей информацию о наименовании организации, пандусами, обеспечивающими беспрепятственный доступ в помещения инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников.

42. При предоставлении муниципальной услуги прием заявителей осуществляется в помещениях, оборудованных противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой охраны и соответствующих санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения.

С целью информирования заявителей о фамилии, имени, отчестве и должности специалистов администрации, предоставляющих муниципальную услугу, специалисты обеспечиваются настольными табличками.

В помещениях размещаются стенды с информацией, перечнем документов и образцами документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Для ожидания приема и оформления документов заявителям отводятся места, оснащенные стульями и столами, письменными принадлежностями.

В помещении рабочее место сотрудников оборудуется офисной мебелью, телефоном, факсом, копировальным аппаратом, компьютером и оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги.

43. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. Предусматриваются места общественного пользования (туалеты) и места для хранения верхней одежды.

44. Требования к месту приема заявителей:

служебный кабинет, в котором осуществляется прием заявителей, должен быть оборудован вывесками с указанием номера кабинета, наименования структурного подразделения администрации г. Куйбышева, графика работы с заявителями;

в целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более заявителей одним специалистом не допускается;

место приема заявителей оборудуется стульями и столом для обеспечения возможности оформления документов.

Информационный стенд, стол размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним. При изготовлении информационных материалов для стенда используется шрифт Times New Roman размером не менее 14.

Мультимедийной информации о предоставлении муниципальной услуги в администрации г. Куйбышева, управления не предусмотрено.

45. Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги определяется организацией, участвующей в предоставлении муниципальной  услуги.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

46. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:

пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до здания администрации г. Куйбышева, управления ПЭиИО;

беспрепятственный доступ к месту предоставления муниципальной услуги для маломобильных групп граждан (вход в помещение оборудуется пандусом, расширенным проходом, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ маломобильных групп граждан, включая инвалидов, использующих кресла-коляски);

оборудование мест для бесплатной парковки автотранспортных средств, в том числе не менее трех - для транспортных средств инвалидов, на территории, прилегающей к месторасположению администрации г. Куйбышева, управления ПЭиИО;

возможность получения заявителем полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, в информационных ресурсах администрации г. Куйбышева, на Едином портале;

возможность копирования и подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде с помощью Единого портала;

возможность предоставления муниципальной услуги с использованием универсальной электронной карты, возможно с 01.01.2013 в случае наличия данной карты у заявителя и в случае предоставления муниципальной услуги через Единый портал. Универсальная электронная карта используется для удостоверения прав пользователя на получение муниципальной услуги, в том числе для совершения в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, юридически значимых действий в электронной форме.

47. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

3) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и (или) действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги.

48. При предоставлении муниципальной услуги количество и продолжительность взаимодействий заявителя с сотрудниками управления ПЭиИО определяется заявителем.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных

центрах организации предоставления государственных

и муниципальных услуг и особенности предоставления

муниципальной услуги в электронной форме
49. В случае предоставления муниципальной услуги в Многофункциональном центре заявитель предоставляет заявление и необходимые для получения муниципальной услуги документы в Многофункциональный центр. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществление процедур по предоставлению муниципальной услуги осуществляется в соответствии с регламентом работы Многофункционального центра. Срок предоставления муниципальной услуги в Многофункциональном центре не должен превышать срока, определенного законодательством для предоставления муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.

50. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур (действий) в электронной форме
51. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующей последовательности административных процедур:

1) прием заявления и документов на получение муниципальной услуги;

2) рассмотрение заявления и документов, установление наличия (отсутствия) права на получение муниципальной услуги;

3) Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовка и выдача результата предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении 3 к настоящему административному регламенту.

Прием заявления и документов

на получение муниципальной услуги
52. Основанием для начала административной процедуры по приему заявления и документов на получение муниципальной услуги является обращение заявителя в администрацию г.Куйбышева с заявлением и документами, указанными в 29 раздела 2 настоящего административного регламента.

53. Специалист администрации, ответственный за прием и оформление документов (далее - специалист, ответственный за прием и оформление документов):

1) устанавливает предмет обращения, личность заявителя, полномочия представителя заявителя;

2) проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- фамилия, имя и отчество заявителя(ей), адреса регистрации, контактные телефоны написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов, документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет понять их содержание;

- производит регистрацию заявления в электронной базе входящих документов и передает их на рассмотрение Главе г. Куйбышева.

- Суммарная длительность административной процедуры не должна превышать 15 минут.

- Специалист по приему и оформлению документов в течение одного рабочего дня передает заявление и документы Главе г. Куйбышева.

54. Результатом выполнения административной процедуры является прием заявления и документов на получение муниципальной услуги и передача их Главе г. Куйбышева.

55. Максимальный срок административной процедуры составляет один рабочий день.

Рассмотрение заявления и документов, установление

наличия (отсутствия) права на получение муниципальной услуги
56. Основанием для начала рассмотрения заявления и документов, представленных для получения муниципальной услуги, является их поступление с поручением Главы г. Куйбышева в управление ПЭиИО.

1) Специалист, ответственный за рассмотрение заявления и документов:

а) рассматривает представленные документы с точки зрения их полноты, сверяясь с перечнем документов, приведенным в 29 раздела 2 настоящего административного регламента;

б) изучает представленные документы в целях выявления отсутствия противоречивой и недостоверной информации;

в) проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным действующим законодательством, с учетом запроса информации в рамках межведомственного информирования длительность данных действий не должна превышать 22 дня.

2) При направлении запросов в государственные органы власти, органы местного самоуправления, должностным лицам Глава г. Куйбышева вправе продлить срок рассмотрения заявления, но не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

3) При подтверждении права заявителя на наличие соответствующей льготы, заявление регистрируется в журнале регистрации учета заявлений льготной категории граждан, имеющих льготы на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства в соответствии с законодательством Новосибирской области.

57. Продолжительность административной процедуры - десять рабочих дней.

58. Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Принятие решения о предоставлении либо об отказе 

в предоставлении муниципальной услуги, подготовка и выдача

результата предоставления муниципальной услуги
59. Основанием для начала административной процедуры по оформлению результата является принятие начальником управления ПЭиИО администрации г.Куйбышева решения о предоставлении муниципальной услуги или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

60. Проект уведомления о включении в список льготной категории граждан, имеющих льготы на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства в соответствии с законодательством Новосибирской области, либо проект уведомления об отказе включения в список льготной категории граждан, имеющих льготы на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства в соответствии с законодательством Новосибирской области, передается на рассмотрение Главе г. Куйбышева. 

61. Проект уведомления находится на рассмотрении Главы г. Куйбышева не более 5 дней.

62. Специалист управления ПЭиИО направляет по почте или выдает заявителю (его представителю) уведомление о включении в список льготной категории граждан, имеющих льготы на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства в соответствии с законодательством Новосибирской области, либо уведомление об отказе включения в список льготной категории граждан, имеющих льготы на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства в соответствии с законодательством Новосибирской области, в течение трех дней со дня подписания Главой г. Куйбышева. 

63. Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю уведомление о включении в список льготной категории граждан, имеющих льготы на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства в соответствии с законодательством Новосибирской области, либо уведомление об отказе включения в список льготной категории граждан, имеющих льготы на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства в соответствии с законодательством Новосибирской области

IV. Формы контроля за исполнением

административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами,

муниципальными служащими положений административного

регламента и иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению

муниципальной услуги, а также принятием ими решений
64. Контроль за исполнением административного регламента осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

65. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

1) Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим административным регламентом, и принятием решений осуществляется начальником управления ПЭиИО, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

2) Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами администрации положений настоящего административного регламента.

3) Текущий контроль за исполнением письменных запросов заявителей включает:

а) постановку поручений по исполнению письменных запросов заявителей на контроль, в том числе с использованием системы электронного документооборота;

б) контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами предоставления муниципальной услуги, принятием решений ответственными исполнителями;

в) информирование ответственных исполнителей о соблюдении установленных сроков рассмотрения письменных запросов заявителей, о снятии таких запросов с контроля.

66. Письменные запросы заявителей снимаются с контроля, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых

проверок полноты и качества предоставления муниципальной

услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой

и качеством предоставления муниципальной услуги

67. Для осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, выявления и установления нарушений прав заявителей, принятия решений об устранении соответствующих нарушений проводятся плановые и внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги.

Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы, утверждаемых Главой г. Куйбышева.

По конкретному обращению по решению Главы г. Куйбышева проводится внеплановая проверка. В этом случае в течение 30 (тридцати) дней со дня регистрации обращения в управлении делами администрации г. Куйбышева обратившемуся информация о результатах проведенной проверки направляется в письменной форме по почте, путем вручения обратившемуся или его уполномоченному представителю лично под расписку либо в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении. Способ получения информации о результатах проведенной проверки определяется обратившимся.

68. Для проведения плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги распоряжением Главы г. Куйбышева формируется комиссия, в состав которой включаются специалисты администрации г. Куйбышева и отдела архитектуры и градостроительства.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

Акт подписывается всеми членами комиссии.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не реже 1 раза в 2 года.

Ответственность муниципальных служащих управления права, экономики и имущественных отношений и иных должностных лиц за решения и действия

 (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставления муниципальной услуги
69. В случае выявления нарушений прав заявителей к виновным должностным лицам осуществляется применение мер ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

70. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих управления ПЭиИО за несоблюдение и неисполнение нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Новосибирской области, нормативных правовых актов администрации г. Куйбышева и положений административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам

контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том

числе со стороны граждан, их объединений и организаций
71. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).

72. Все плановые проверки должны осуществляться регулярно в течение всего периода действия настоящего административного регламента. Установленные формы отчетности по предоставлению муниципальной услуги должны подвергаться анализу. По результатам проверок, анализа должны быть осуществлены необходимые меры по устранению недостатков предоставления муниципальной услуги.

73. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации о ней по телефону, по письменным обращениям, по электронной почте, на официальном сайте г. Куйбышева по адресам, указанным в пункте 12 раздела 2 настоящего административного регламента.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) администрации г. Куйбышева,

предоставляющую муниципальную услугу, а также

её должностных лиц, муниципальных служащих
Информация для заявителя о его праве подать жалобу

на решение и (или) действие (бездействие) и решений, принятых 

(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги
74. Действия (бездействие) администрации г. Куйбышева, а также её должностных лиц, муниципальных служащих и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, обжалуются в досудебном (внесудебном) порядке.

Предмет жалобы

75. Заявитель вправе обратиться с жалобой в администрацию г. Куйбышева в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом и иными нормативными правовыми актами, устанавливающими требования к предоставлению муниципальной услуги;

4) отказ в приеме у заявителя документов, представление которых предусмотрено настоящим административным регламентом и иными нормативными правовыми актами, устанавливающими требования к предоставлению муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим административным и иными нормативными правовыми актами, устанавливающими требования к предоставлению муниципальной услуги;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

7) отказ специалистов управления ПЭиИО, должностного лица администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
Органы власти и уполномоченные

на рассмотрение жалобы должностные лица,

которым может быть направлена жалоба
76. Жалоба заявителя на решения и действия (бездействие) муниципального служащего, структурного подразделения администрации, предоставляющего муниципальную услугу, подается начальнику управления ПЭиИО администрации г.Куйбышева, предоставляющего муниципальную услугу.

77. Жалоба заявителя на решения и действия (бездействие) руководителя структурного подразделения администрации, предоставляющего муниципальную услугу, подается курирующему по направлению деятельности заместителю главы администрации г.Куйбышева и (или) Главе г. Куйбышева.

Порядок подачи и рассмотрения жалобы
78. Жалобы подаются заявителями в письменной форме, в электронной форме по почте, на личном приеме у должностного лица администрации г.Куйбышева, по информационным системам общего пользования или на официальный сайт администрации г. Куйбышева по адресам, указанным в пункте 18 раздела 2 настоящего административного регламента.

79. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста решение, действия (бездействие) которого обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) специалистов управления ПЭиИО, должностного лица администрации г.Куйбышева;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) специалистов управления ПЭиИО, должностного лица администрации г.Куйбышева. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Сроки рассмотрения жалобы
80. Жалоба, поступившая в администрацию г.Куйбышева, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа специалистов управления ПЭиИО, должностного лица администрации г.Куйбышева в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы

в случае, если возможность приостановления предусмотрена

законодательством Российской Федерации

81. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
Результат рассмотрения жалобы
82. По результатам рассмотрения жалобы, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Порядок информирования заявителя

о результатах рассмотрения жалобы
83. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Право заявителя на получение информации и документов,

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
84 Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Способы информирования заявителей о порядке

подачи и рассмотрения жалобы
85. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется:

1) посредством официального сайта администрации г. Куйбышева в сети Интернет, на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также может быть сообщена заявителю в устной и (или) письменной форме.

                         Приложение 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по постановке на учет граждан, имеющих

право на бесплатное предоставление

земельного участка в собственность

                                             ______________________________

                                             (инициалы, фамилия гражданина)

                                             ______________________________

                                                (индекс, почтовый адрес)
УВЕДОМЛЕНИЕ

о включении в список льготной категории граждан, имеющих льготы

на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного

строительства в соответствии с законодательством НСО

от _______________                                               N ________

По  результатам  рассмотрения  заявления  от "____" ____________ 20___ года

вхд.  N  _______  Вы  включены в список льготной категории граждан, имеющих

льготы  на  предоставление земельных участков для индивидуального жилищного

строительства в соответствии с законодательством Новосибирской области.

Основание для включения в льготный список:

______________________________________________________________________
  (нормативный правовой акт, на основании которого предоставлена льгота,

              вид льготы, дата и номер выдачи удостоверения)

Уведомляем,  что  в "Книгу учета льготной категории граждан, имеющих льготы

на   предоставление   земельных   участков  для  индивидуального  жилищного

строительства  в  соответствии  с  законодательством  НСО"  Вы включены под

номером ____________.
Глава города Куйбышева            _______________ _______________________

                                       (подпись)      (инициалы, фамилия)

Исполнитель

Телефон
Приложение 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по постановке на учет граждан, имеющих

право на бесплатное предоставление

земельного участка в собственность
                                           ______________________________

                                             (инициалы, фамилия гражданина)

                                             ______________________________

                                                (индекс, почтовый адрес)

                                УВЕДОМЛЕНИЕ

     об отказе включения в список льготной категории граждан, имеющих

      льготы на предоставление земельных участков для индивидуального

      жилищного строительства в соответствии с законодательством НСО

от _______________                                               N ________

По  результатам  рассмотрения  заявления  от "____" ____________ 20___ года

вхд.  N  _______  Вам  отказано  во  включении  в список льготной категории

граждан,   имеющих   льготы   на   предоставление  земельных  участков  для

индивидуального  жилищного строительства в соответствии с законодательством

Новосибирской области.

Основание:

______________________________________________________________________
Глава города Куйбышева              _______________ _______________________

                                       (подпись)      (инициалы, фамилия)

Исполнитель

Телефон

Приложение 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по постановке на учет граждан, имеющих

право на бесплатное предоставление

земельного участка в собственность

БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур при постановке

на учет граждан, имеющих право на бесплатное предоставление

земельного участка в собственность

	Прием заявления и документов на получение муниципальной услуги


                                                                      ↓

	Рассмотрение заявления и документов, установление наличия (отсутствия) права на получение муниципальной услуги


                                                                     ↓ 

	Принятие решения о предоставлении либо об отказе 

в предоставлении муниципальной услуги, подготовка и выдача

результата предоставления муниципальной услуги


                         
↓                                  ↓

	Подготовка и вручение уведомления о включении в список льготной категории граждан, имеющих льготы на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства в соответствии с законодательством Новосибирской области
	Подготовка и вручение уведомление об отказе включения в список льготной категории граждан, имеющих льготы на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства в соответствии с законодательством Новосибирской области


2.2. ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА КУЙБЫШЕВА №1435 «Об отмене постановления от 08.11.2013  № 1404 «О проведении торгов в форме открытого аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка»»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

14.11.2013  № 1435

Об отмене постановления от 08.11.2013  № 1404

«О проведении торгов в форме открытого аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка»

        Руководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации, Правилами организации и проведения торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков»,  

ПОСТАНОВЛЯЮ:  

1. Отменить постановление от 08.11.2013  № 1404 «О проведении торгов в форме открытого аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка»

2. Управлению делами администрации города Куйбышева (Рукицкая Т.А.) опубликовать настоящее постановление и информационное сообщение администрации города Куйбышева об отказе от проведения торгов в форме открытого аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка, указанное в приложении, в официальном печатном  издании администрации города Куйбышева «Бюллетене органов местного самоуправления города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области», на официальном сайте в сети Интернет www.kainsk-today.ru.

3. Управлению права, экономики и имущественных отношений администрации города Куйбышева (Добровольская Т.В.) разместить настоящее постановление и информационное сообщение администрации города Куйбышева об отказе от проведения торгов на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет www.torgi.gov.ru
Глава города Куйбышева

Куйбышевского района

Новосибирской области                                                                           В.П. Максимов

Приложение  

к постановлению 

Администрации г. Куйбышева 

От 14.11.2013 № 1435

Информационное сообщение 

об отказе от проведения торгов в форме открытого аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка

             Администрация города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области на основании постановления от 14.11.2013 № 1435 «Об отмене постановления от 08.11.2013  № 1404 «О проведении торгов в форме открытого аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка» объявляет об отказе от проведения аукциона, назначенного на 16.12.2013 в 10-00 часов.

Предмет аукциона: 

земельный участок общей площадью 5426 кв.м., расположенный по адресу: Новосибирская область, город Куйбышев, квартал 6, дом № 8,9,10, с кадастровым номером: 54:34:011902:2 из земель населенных пунктов, разрешенное использование – под строительство многоквартирных жилых домов.

2.3. ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА КУЙБЫШЕВА №1436 «О проведении торгов в форме открытого аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка» 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

14.11.2013  № 1436

О проведении торгов в форме открытого аукциона 

по продаже права на заключение договора аренды земельного участка

Руководствуясь статьей 38 Земельного кодекса Российской Федерации, Правилами организации и проведения торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков»,

  ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Провести торги в форме открытого аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка общей площадью 5426 кв.м., расположенного по адресу: Новосибирская область, город Куйбышев, квартал 6, дом № 8,9,10, с кадастровым номером: 54:34:011902:2 из земель населенных пунктов, разрешенное использование – строительство многоквартирных жилых домов. Целевое назначение земельного участка: для осуществления малоэтажного строительства двух многоквартирных жилых домов, высотой не менее трех этажей (далее - земельный участок).

2. Определить:

2.1. Форму торгов: Аукцион, открытый по составу участников и форме подачи предложений о цене.

2.2. Начальный размер годовой арендной платы: 316 454 (триста шестнадцать тысяч четыреста пятьдесят четыре) рубля 00 копеек, в соответствии с Отчетом независимого оценщика ИП Шишкина И.А. «Об оценке рыночной стоимости права начальной ставки годовой арендной платы земельного участка, площадью 5426 кв.м., находящегося по адресу: Новосибирская область, г. Куйбышев, квартал 6, дом № 8,9,10, кадастровый номер 54:34:011902:2 » от 05.11.2013 № 13275.

2.3. Шаг аукциона – 15 822 (пятнадцать тысяч восемьсот двадцать два) рубля 70 копеек.

2.4. Размер задатка –63 290 (шестьдесят три тысячи двести девяносто) рублей 80 копеек.

2.5. Срок аренды земельного участка: два года.

3. Управлению делами администрации города Куйбышева (Рукицкая Т.А.) опубликовать настоящее постановление и информационное сообщение администрации города Куйбышева о проведении торгов в форме открытого аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка (приложение № 1) в официальном печатном  издании администрации города Куйбышева «Бюллетене органов местного самоуправления города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области», на официальном сайте в сети Интернет www.kainsk-today.ru. 

4. Управлению права, экономики и имущественных отношений администрации города Куйбышева (Добровольская Т.В.) разместить настоящее постановление и информационное сообщение администрации города Куйбышева о проведении торгов в форме открытого аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка (приложение № 1) на сайте www.torgi.gov.ru и организовать проведение торгов в форме открытого аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка.

5. Контроль исполнения настоящего Постановления оставляю за собой.

Глава города Куйбышева

Куйбышевского района  

Новосибирской области                                                              В.П.Максимов

Приложение № 1 

к постановлению 

Администрации г. Куйбышева 

от 1411аксомоври тысячи двести девяностоаьдесят четыре
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Информационное сообщение 

о проведении торгов в форме открытого аукциона по продаже 

права на заключение договора аренды земельного участка

Администрация города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области сообщает о проведении торгов в форме открытого аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка. 

Аукцион проводится 16 декабря 2013 в 10-00 часов по местному времени по адресу: Новосибирская область, г. Куйбышев, ул. Краскома, 37, 1 этаж, кабинет № 2. Регистрация участников аукциона состоится 16 декабря 2013 с 9-00 часов до 09-45 часов по месту проведения аукциона.

Место и срок подведения итогов аукциона 16 декабря 2013 года в 10 час. 30 мин. по адресу: Новосибирская область г. Куйбышев, ул. Краскома, 37, 1 этаж, кабинет № 2.

Организатор аукциона: Администрация города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области, 632387, Новосибирская область, город Куйбышев, улица Краскома, 37, тел. 51-630.
Основания для проведения аукциона: постановление администрации города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области от 14.11.2013 № 1436 «О проведении торгов в форме открытого аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка».

Форма аукциона и подачи предложений: открытый аукцион по составу участников и  по форме подачи предложений о цене.

Срок принятия решения об отказе в проведении торгов: организатор аукциона вправе отказаться от проведения аукциона не позднее, чем за 5 (пять) календарных дней до даты проведения аукциона. Не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня принятия указанного решения организатор аукциона опубликовывает Извещение об отказе в проведении аукциона в «Бюллетене органов местного самоуправления города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области», размещает его на официальном сайте администрации в сети Интернет: www.kainsk-today.ru, а так же на сайте www.torgi.gov.ru, уведомляет всех претендентов (участников аукциона) и возвращает в течение 3 (трех) рабочих дней внесенные ими задатки.

Предмет аукциона и характеристика объекта:
Предмет договора аренды: земельный участок

Цена предмета договора аренды: согласно протоколу о результатах аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка

Срок аренды:  два года
Категория земель: земли населенных пунктов
Местоположение земельного участка: Российская Федерация, Новосибирская область, город Куйбышев, квартал 6, дом № 8,9,10

Площадь земельного участка: 5426 кв.м. 

Кадастровый номер земельного участка: 54:34:011902:2

Вид разрешенного использования земельного участка: строительство многоквартирных жилых домов

 Целевое назначение земельного участка: для осуществления малоэтажного строительства двух многоквартирных жилых домов, высотой не менее трех этажей

Вид права: аренда
Начальная цена продажи права аренды земельного участка: 316 454 (триста шестнадцать тысяч четыреста пятьдесят четыре) рубля 00 копеек 

Размер задатка: определен как 20 % от начальной цены – 63 290 (шестьдесят три тысячи двести девяносто) рублей 80 копеек.

Шаг аукциона: составляет 5 % от начальной цены – 15 822 (пятнадцать тысяч восемьсот двадцать два) рубля 70 копеек.











Ограничения и обременения в пользовании земельным участком: отсутствуют.

Расчетный счет, на который должен быть перечислен задаток:

Управление финансов и налоговой политики администрации города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области ИНН 5452109980, КПП 545201001, ОКАТО 50415000000, р/с 40302810300195000002 в РКЦ города Куйбышева, БИК 045019000. Назначение платежа: задаток за участие в аукционе.

Настоящее информационное сообщение (извещение) является офертой для заключения договора о задатке в соответствии со статьей 437 Гражданского кодекса Российской Федерации, а подача претендентом заявки и перечисление задатка являются акцептом такой оферты, после чего договор о задатке считается заключенным в письменной форме.

Поступление задатка на расчетный счет организатора аукциона: не позднее 10 декабря 2013. Участникам аукциона, не победившим в нем, задатки будут возвращены в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона по продаже права аренды земельного участка.

Заявка об участии в аукционе: представляется претендентом (лично или через своего представителя) в письменном виде по форме, предлагаемой организатором аукциона (приложения № 1, 2 к настоящему информационному сообщению). Один претендент имеет право подать только одну заявку на участие в торгах.

Дата и время начала приема заявок с прилагаемыми документами: Прием заявок осуществляется с 15 ноября 2013 ежедневно с 9-00 до 17-00 часов, пятница с 9-00 до 16-00, кроме выходных и праздничных дней, обед с 12-00 до 13-00 часов.

Дата и время окончания приема заявок с прилагаемыми документами: 10 декабря 2013 17-00 часов.
Адрес места приема заявок и прилагаемыми документами: Новосибирская  область, г. Куйбышев, ул. Краскома, 37, 1 этаж, кабинет № 6,  тел. 8(383-62)51-630.

Перечень документов, предоставляемых претендентами для участия в аукционе:

1. Заявка на участие в аукционе по установленной организатором аукциона форме (приложение № 1, 2 к настоящему информационному сообщению) с указанием реквизитов банковского счета для возврата задатка – 2 экземпляра;

2. Платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении для подтверждения перечисления претендентом установленного в настоящем извещении о проведении аукциона задатка в счет обеспечения оплаты приобретаемого на аукционе права на заключение договора аренды земельного участка (оригинал и копия);

3. Документ, удостоверяющий личность претендента (копия). При подаче заявки претендент предъявляет документ, удостоверяющий личность;

4. Нотариально заверенные копии учредительных документов (для юридических лиц);

5. Нотариально заверенная копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

6. Выписка из решения уполномоченного органа юридического лица о совершении сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента и законодательством государства, в котором зарегистрирован претендент) (для юридических лиц);

7. В случае подачи заявки представителем претендента по доверенности, предъявляется нотариально заверенная доверенность (оригинал и копия);

8. Опись представленных документов (приложение № 3 к настоящему информационному сообщению).

Копии документов, предоставленных претендентами для участия в аукционе участниками аукциона не возвращаются.

Заявитель не допускается к участию в аукционе по следующим основаниям:

1. Представлены не все документы, указанные в настоящем информационном сообщении о проведении аукциона (за исключением предложений о цене или размере арендной платы), или оформление представленных документов не соответствует законодательству Российской Федерации. 

2. Заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий.

3. Не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счет (счета), указанный в извещении о проведении торгов.

Отказ в допуске к участию в торгах по иным основаниям не допускается.

Организатор аукциона в течение 3 (трех) рабочих дней со дня оформления протокола приема заявок на участие в аукционе возвращает внесенный задаток заявителю, не допущенному к участию в аукционе.

Заявитель имеет право отозвать принятую организатором аукциона заявку до дня окончания срока приема заявок, уведомив об этом в письменном виде организатора аукциона. Организатор аукциона возвращает внесенный задаток заявителю в течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации отзыва заявки. В случае отзыва заявки заявителем позднее дня окончания срока приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона.

Дата, время и место определения участников аукциона: 11 декабря 2013 в 09-45 часов по адресу: Новосибирская  область г. Куйбышев, ул. Краскома, 37, 1 этаж, кабинет № 2.

К участию в торгах допускаются лица, подавшие заявки установленной формы не позднее указанного срока и предоставившие документы, при условии поступления сумм задатков на указанный в извещении расчетный счет.

Заявитель становится участником аукциона с момента подписания организатором протокола о признании претендентов участниками аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка.

Протокол о признании претендентов участниками аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка подписывается в течение 1 (одного) рабочего дня.

Информация об отказе в допуске к участию в аукционе размещается на официальном сайте администрации в сети Интернет: www.kainsk-today.ru, а так же на сайте www.torgi.gov.ru в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия указанного решения.

Дата, место и время проведения аукциона: 16 декабря 2013 в 10-00 часов по адресу: Новосибирская  область г. Куйбышев, ул. Краскома, 37, 1 этаж, кабинет № 2.

Порядок определения победителя: Победителем аукциона признается участник, предложивший наибольшую цену продажи права на заключение договора аренды земельного участка, номер билета которого был назван аукционистом последним.

Результаты торгов оформляются протоколом о результатах аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка.

Организатор аукциона в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона возвращает задаток лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем.

Организатор аукциона в случаях, если аукцион был признан несостоявшимся либо если не был заключен договор аренды с единственным участником аукциона, вправе объявить о проведении повторного аукциона. При этом условия аукциона могут быть изменены.

Аукцион признается несостоявшимся в случае, если: 

1. В аукционе участвовали менее 2 (двух) участников.

2. После троекратного объявления начальной цены предмета аукциона ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении приобрести предмет аукциона по начальной цене.

3. Победитель аукциона уклонился от подписания протокола о результатах аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка, заключения договора аренды земельного участка.

Место, дата и время осмотра земельного участка: Осмотр земельного участка, являющегося предметом аукциона, проводится самостоятельно претендентами с 15 ноября 2013 по 10 декабря 2013 на местности: месте расположения земельного участка. Для указанных целей организатор аукциона предоставляет претендентам аукциона необходимую информацию.

Организатор аукциона вправе проводить осмотр земельного участка совместно претендентами аукциона. Данный осмотр проводится только после предварительного согласования даты и времени осмотра с 9-00 до 17-00 часов ежедневно, кроме выходных и праздничных дней.

Срок заключения договора аренды земельного участка: договор аренды земельного участка подлежит заключению в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка.

Разъяснения по вопросам участия в аукционе относительно условий разрешенного использования земельного участка можно получить по месту, дате и времени приема заявок.

Проект договора аренды земельного участка указан в приложении № 4 к настоящему информационному сообщению.

Определены технические условия подключения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения и плата за подключение:

- к электрическим сетям:

Технологическое присоединение к электрическим сетям возможно при условии выполнения:

- установка (строительство) одной трансформаторной ТП 10/0,4 кВ;

- строительства сетей 0,4 кВ в необходимом объеме.

Затраты будут определены в соответствии с действующим тарифом, утвержденным в Департаменте по тарифам Новосибирской области на момент подачи заявки правообладателем земельного участка.

- к сетям водоснабжения и водоотведения: 

МУП «Куйбышевжилкомхоз» сообщает следующее:

точку подключения водопровода и канализации предусмотреть от существующих сетей квартала 6.

Максимально допустимое давление в точках подключения – 3,2 кг/кв.см

Подключение объектов к сетям водоснабжения и водоотведения – 2013 – 2014 гг.

Технические условия действительны в течение 2-х лет с момента выдачи разрешения МУП «Куйбышевжилкомхоз», по окончании – аннулируются или продляются.

Оплата за подключение объектов к сетям водоснабжения и канализации производится согласно «Стоимости услуг МУП «Куйбышевжилкомхоз» г. Куйбышева НСО по присоединению к существующим сетям инженерно-технического обеспечения МУП «Куйбышевжилкомхоз», установленной постановлением от 16.04.2009 № 260 администрации города Куйбышева в сумме – 2573,0 руб. при диаметре 50мм и 3343,0 руб. при диаметре 100мм  – к сетям водопровода и в сумме 6242,0 руб. – к сетям канализации.

- к тепловым сетям:

- жилая застройка на участке квартал 6 с общей тепловой нагрузкой – 0,42 Гкал/ч (отопление – 0,16 Гкал/ч, ГВС – 0,26 Гкал/ч). Возможная точка подключения к тепловым сетям: УТ-1807 на теплотрассе 2Ду=500мм. 

Теплоснабжение возможно осуществить от источника БТЭЦ г. Куйбышев НСО, при выполнении соответствующих технических условий подключения нагрузки к тепловым сетям.

Срок действия данных технических условий в течение двух лет с даты выдачи. По истечении указанного времени параметры технических условий могут быть изменены.

 В случае, если в течение одного года с даты получения настоящих технических условий правообладатель земельного участка не уточнит необходимую для подключения нагрузку, не обратится с заявлением на подключение объекта к сетям теплоснабжения, обязательства ОАО «НГТЭ» по обеспечению подключения объекта капитального строительства в соответствии с данными техническими условиями прекращаются.
Приложения к информационному сообщению: 

- Приложение № 1: форма заявки для физических лиц

- Приложение № 2: форма заявки для юридических лиц

- Приложение № 3: форма описи документов

- Приложение № 4: Проект договора аренды земельного участка
Приложение № 1

к Информационному сообщению о 
проведении торгов в форме открытого аукциона
 по продаже права на заключение
 договора аренды земельного участка
ОРГАНИЗАТОРУ ТОРГОВ 
В администрацию города Куйбышева 
Куйбышевского района Новосибирской области

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ОТКРЫТОМ АУКЦИОНЕ ПО ПРОДАЖЕ ПРАВА НА ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА АРЕНДЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

(для физических лиц)

Новосибирская область                                                                                  «__»___________2013                                                                   

         г. Куйбышев

____________________________________________________________________

(Ф.И.О. претендента)

проживающего по адресу: ___________________________________________________

(сведения о регистрации претендента по месту пребывания)

зарегистрированного по адресу: ______________________________________________

(сведения о регистрации по месту жительства)

Паспорт: серия ____________ № _______________ 
выдан __________________________________________________________________________

(реквизиты и паспортные данные претендента)

ИНН: ____________________________________________________________________

(реквизиты свидетельства о постановке на налоговый учет претендента)

Банковские реквизиты: _____________________________________________________

(реквизиты банковского счета претендента для возврата задатка; номер контактного телефона претендента)

(далее - Претендент), в лице ________________________________________________,

(Ф.И.О. представителя по доверенности)

действующего на основании ________________________________________________, 

(реквизиты доверенности представителя претендента по доверенности)

1. Ознакомившись с информационным сообщением о проведении аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(номер лота; полное наименование предмета аукциона и характеризующие его данные)

опубликованном в «Бюллетене органов местного самоуправления города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области» и размещенным на официальном сайте администрации города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области в сети Интернет: www.kainsk-today.ru, а так же на сайте www.torgi.gov.ru, прошу принять настоящую заявку на участие в аукционе по продаже права на заключение договора аренды земельного участка.

2. Подавая настоящую заявку:

2.1. Подтверждаю свое участие в аукционе по продаже права на заключение договора аренды земельного участка. 

2.2. Гарантирую достоверность сведений, указанных в заявке и приложенных к ней документах, и подтверждаю право организатора аукциона запрашивать в уполномоченных органах и организациях информацию, подтверждающую представленные сведения.

3. Претендент обязуется:

3.1. Соблюдать условия проведения аукциона, предусмотренные в информационном сообщении об аукционе, Земельном кодексе Российской Федерации, Гражданском кодексе Российской Федерации, Правилах организации и проведения торгов по продаже находящихся в  государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков, утвержденных Постановлением Правительства кодексе Российской Федерации от 11.11.2002 № 808;

3.2. В случае признания победителем аукциона:

3.2.1. Подписать протокол о результатах аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка.

3.2.2. Подписать договор аренды земельного участка, составленный в соответствии с опубликованным (размещенным) проектом договора, в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента подписания протокола о результатах аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка.

3.2.3. Произвести за свой счет государственную регистрацию договора аренды земельного участка в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области.

4. Претендент осведомлен о состоянии земельного участка, ограничениях, установленных в отношении земельного участка, порядке и сроках отзыва настоящей заявки, праве организатора аукциона отказаться от проведения аукциона не позднее, чем за 5 (пять) календарных дней до назначенной даты проведения аукциона, и согласен с тем, что организатор аукциона не несет ответственности за ущерб, который может быть причинен Претенденту отменой аукциона, если данные действия предусмотрены федеральным законодательством.

5. Со сведениями, изложенными в извещении о проведении аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка, с условиями заключения договора аренды земельного участка ознакомлен и согласен.
Приложение: опись документов на 1 листе и документы согласно описи на ________ листах.
Претендент (его полномочный представитель): ________________ /______________/

(подпись) 

(Ф.И.О.)

«_____»________________ 2013 

Заявка № _____ принята в «___» час «____» мин «____» __________ 201___г.

(дата, время, регистрационный номер)
Приложение № 2

к Информационному сообщению 
о проведении торгов в форме открытого аукциона
 по продаже права на заключение 
договора аренды земельного участка
ОРГАНИЗАТОРУ ТОРГОВ

 В администрацию города Куйбышева 
Куйбышевского района Новосибирской области

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ОТКРЫТОМ АУКЦИОНЕ ПО ПРОДАЖЕ ПРАВА НА ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА АРЕНДЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

(для юридических лиц)

Новосибирская область                                                                                  «__»___________2013                                                                   

         г. Куйбышев                                                                                

___________________________________________________________________

(наименование претендента)

Документ о государственной регистрации в качестве юридического лица

_________________________________________________________, рег. N ___________,

дата регистрации "_____" ___________ _______ г.

Орган, осуществивший регистрацию ___________________________________________

Место выдачи _______________________________________________________________

ИНН ____________________________ Тел ___________Факс _________ Индекс _______

Юридический адрес претендента: _______________________________________________

____________________________________________________________________________

Представитель претендента ____________________________________________________, 

(Ф.И.О)

действующий на основании доверенности от "_____" _________ ________ г. N _______

Паспорт: серия ____________ № _______________ 
выдан __________________________________________________________________________

(реквизиты и паспортные данные представителя претендента)

Банковские реквизиты: _____________________________________________________

(реквизиты банковского счета претендента для возврата задатка; номер контактного телефона претендента)

1. Ознакомившись с информационным сообщением о проведении аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(номер лота; полное наименование предмета аукциона и характеризующие его данные)

опубликованном в «Бюллетене органов местного самоуправления города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области» и размещенным на официальном сайте администрации города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области в сети Интернет: www.kainsk-today.ru, а так же на сайте www.torgi.gov.ru, прошу принять настоящую заявку на участие в аукционе по продаже права на заключение договора аренды земельного участка.

2. Подавая настоящую заявку:

2.1. Подтверждаю свое участие в аукционе по продаже права на заключение договора аренды земельного участка. 

2.2. Гарантирую достоверность сведений, указанных в заявке и приложенных к ней документах, и подтверждаю право организатора аукциона запрашивать в уполномоченных органах и организациях информацию, подтверждающую представленные сведения.

3. Претендент обязуется:

3.1. Соблюдать условия проведения аукциона, предусмотренные в информационном сообщении об аукционе, Земельном кодексе Российской Федерации, Гражданском кодексе Российской Федерации, Правилах организации и проведения торгов по продаже находящихся в  государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков, утвержденных Постановлением Правительства кодексе Российской Федерации от 11.11.2002 № 808;

3.2. В случае признания победителем аукциона:

3.2.1. Подписать протокол о результатах аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка.

3.2.2. Подписать договор аренды земельного участка, составленный в соответствии с опубликованным (размещенным) проектом договора, в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента подписания протокола о результатах аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка.

3.2.3. Произвести за свой счет государственную регистрацию договора аренды земельного участка в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области.

4. Претендент осведомлен о состоянии земельного участка, ограничениях, установленных в отношении земельного участка, порядке и сроках отзыва настоящей заявки, праве организатора аукциона отказаться от проведения аукциона не позднее, чем за 5 (пять) календарных дней до назначенной даты проведения аукциона, и согласен с тем, что организатор аукциона не несет ответственности за ущерб, который может быть причинен Претенденту отменой аукциона, если данные действия предусмотрены федеральным законодательством.

5. Со сведениями, изложенными в извещении о проведении аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка, с условиями заключение договора аренды земельного участка ознакомлен и согласен.

Приложение: опись документов на 1 листе и документы согласно описи на ________ листах.

Претендент (его полномочный представитель): ________________ /______________/

(подпись) 

(Ф.И.О.)

«_____»________________ 2013 

Заявка № _____ принята в «___» час «____» мин «____» __________ 201___г.

(дата, время, регистрационный номер)

Приложение № 3

к Информационному сообщению 

о проведении торгов в форме открытого аукциона 

по продаже права на заключение договора

 аренды земельного участка
                                                                                                         ФОРМА
ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДСТАВЯЕМЫХ ДЛЯ УЧАСТИЯ В ОТКРЫТОМ АУКЦИОНЕ ПО ПРОДАЖЕ ПРАВА НА ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА АРЕНДЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
Я, __________________________________________________________________

(Ф.И.О./наименование претендента)

настоящим подтверждаю, что для участия в открытом аукционе по продаже земельного участка направляются нижеперечисленные документы:

	№№ п/п
	Наименование документа
	Кол-во листов

	1
	Заявка на участие в аукционе по продаже земельного участка
	

	2
	Платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении для подтверждения перечисления претендентом установленного в настоящем извещении о проведении аукциона задатка в счет обеспечения оплаты приобретаемого на аукционе земельного участка (оригинал и копия)
	

	3
	Документ, удостоверяющий личность претендента (копия)
	

	4
	Нотариально заверенные копии учредительных документов
	

	5
	Нотариально заверенная копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица
	

	6
	Выписка из решения уполномоченного органа юридического лица о совершении сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента и законодательством государства, в котором зарегистрирован претендент)
	

	7
	Нотариально заверенная доверенность представителя претендента по доверенности (оригинал и копия)
	


Приложение № 4

к Информационному сообщению 
о проведении торгов в форме 
открытого аукциона по продаже права 
на заключение договора аренды земельного участка
                                                                                                                                        ПРОЕКТ
ДОГОВОР № ___

аренды земельного участка
   Новосибирская область

   Город Куйбышев                                                                                                                       _________________

         Администрация  города Куйбышева Куйбышевского района, именуемая в дальнейшем «Арендодатель», в лице ____________________________________________________, действующего на основании ______________с одной стороны, и _____________________________________________________________________________,

именуемый в дальнейшем «Арендатор», с другой стороны, руководствуясь протоколом № ______ о результатах аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка от ____________, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Арендодатель передает, а Арендатор принимает в аренду земельный участок из земель населенных пунктов с кадастровым номером 54:34:011902:2, площадью 5426 (пять тысяч четыреста двадцать шесть) кв.м., расположенный по адресу: Новосибирская область, город Куйбышев, квартал 6, дом № 8,9,10.

1.2. Границы земельного участка обозначены в кадастровом паспорте (приложение 1 к Договору). Кадастровый паспорт земельного участка является неотъемлемой частью Договора.

1.3. Разрешенное использование земельного участка: под строительство многоквартирных жилых домов. 

1.3.1. Изменение разрешенного использования допускается исключительно с письменного согласия Арендодателя и оформляется в виде Дополнительного соглашения к Договору

1.4. Целевое назначение земельного участка: для осуществления малоэтажного строительства двух многоквартирных жилых домов, высотой не менее трех этажей.

1.5. Земельный участок принадлежит Арендодателю на праве собственности, что подтверждается свидетельством о государственной регистрации права, выданным Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии  по Новосибирской области.

1.6. Срок действия Договора: два года.

1.7. Установлены обременения в отношении земельного участка: нет.

2. АРЕНДНАЯ ПЛАТА

2.1. Размер годовой арендной платы в соответствии с протоколом о результатах аукциона от _____ № ___ (далее Протокол) составляет ____ (прописью) рублей.
Арендная плата за два года действия Договора составляет сумму __  (прописью) рублей. 

2.2. Арендная плата вносится Арендатором один раз в год не позднее 20 Ноября текущего года. Первый платеж по арендной плате производится  Арендатором  авансом за год вперед в течение месяца со дня подписания настоящего договора, при этом Арендатор обязан оплатить арендную плату по Договору в размере ___ (прописью) рублей, определенную как 50% от общей суммы арендной платы за два года действия Договора за вычетом задатка, ранее внесенного в соответствии с договором о задатке, составляющего 63 290 (шестьдесят три тысячи двести девяносто) рублей 80 копеек на расчетный счет 40101810900000010001 в ГРКЦ ГУ Банка России по Новосибирской области,  г. Новосибирск БИК 045004001 ИНН 5452109980 УФК по Новосибирской области (УФ и НП администрации города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области) ОКАТО 50415000000, код 455 111 050 25 10 0000 120, КПП 545201001.

2.3.. Копии платежных поручений (квитанций) о перечислении арендной платы Арендатором представляются в Управление права, экономики и имущественных отношений администрации города Куйбышева Куйбышевского района в течение 3 (трех) дней с момента внесения платежа, указанного в договоре.

           Арендатор обязан указывать в платежном поручении (квитанции):

· номер договора аренды;

· дату заключения договора;

· сумму арендной платы;

· период, за который производится платеж;

· в случае просрочки платежа – сумму пени.

· 2.4. В случае несвоевременного перечисления арендной платы в размере и в срок, установленные в пунктах 2.1 и 2.2 настоящего Договора, Арендатор обязан уплатить Арендодателю неустойку в размере 0,5 % от суммы задолженности по арендной плате за каждый день просрочки платежа.

2.5. В течение срока действия Договора размер арендной платы за земельный участок не подлежит пересмотру.
3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ АРЕНДОДАТЕЛЯ

3.1. Арендодатель имеет право:

3.1.1. Вносить по согласованию с Арендатором в Договор необходимые изменения и уточнения в случае изменения действующего законодательства РФ;

3.1.2. Беспрепятственно посещать и обследовать земельный участок на предмет соблюдения земельного законодательства РФ.

3.1.3. На  возмещение  убытков,  причиненных  ухудшением   качества земельного участка и экологической обстановки в результате хозяйственной деятельности Арендатора, а также по иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации;

3.1.4. На расторжение в одностороннем порядке настоящего договора в случаях: 

- задержка уплаты арендной платы более чем на 60 дней после установленного срока для оплаты;

- неиспользования земельного участка по целевому назначению в течение 120 дней с момента подписания настоящего договора;

- использование земельного участка не по целевому назначению.

3.2. Арендодатель обязан:

3.2.1. Не вмешиваться в хозяйственную деятельность Арендатора, если она не противоречит условиям Договора и действующему законодательству РФ;

3.2.2. Не использовать и не предоставлять прав третьей стороне на использование минеральных и водных ресурсов, находящихся на земельном участке, без согласования с Арендатором;

3.2.3. В случаях, связанных с необходимостью изъятия земельного участка для государственных либо муниципальных нужд, гарантировать Арендатору возмещение всех убытков в соответствии с действующим законодательством.

3.2.4. Своевременно извещать Арендатора об изменениях, порядке установления и взимания арендной платы, а также о смене финансовых реквизитов получателя арендной платы в официальном печатном издании, определенном постановлением  главы города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области.

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ АРЕНДАТОРА

4.1. Арендатор имеет право:

4.1.1. Использовать земельный участок в соответствии с его разрешенным использованием, предусмотренным в Договоре;

4.1.2. Использовать земельный участок на условиях, установленных настоящим Договором;

4.1.3. На продление Договора на условиях, согласованных сторонами, при условии письменного уведомления Арендодателя не позднее, чем за 30 (тридцать) календарных дней до истечения срока Договора, о желании продлить действие Договора, в случае установления обстоятельств, не зависящих от воли арендатора при осуществлении деятельности, направленной на исполнение п.1.4. настоящего Договора.

4.2. Арендатор обязан:

4.2.1. Эффективно использовать земельный участок в соответствии с его разрешенным использованием и целевым назначением, предусмотренным настоящим Договором;

4.2.2. Не допускать ухудшения экологической обстановки на земельном участке и прилегающих территориях в результате своей хозяйственной деятельности;

4.2.3. Осуществлять комплекс мероприятий по рациональному использованию и охране земель;

4.2.4. Не нарушать права других землепользователей;

4.2.5. Обеспечить Арендодателю (его законным представителям), заинтересованным службам, иным лицам при условии установления сервитута, представителям органов государственного и муниципального земельного контроля доступ на земельный участок по их требованию для осуществления обслуживания, ремонта, контроля;

4.2.6. Своевременно вносить арендную плату, предусмотренную в п. 2.2  Договора;

4.2.7. Возмещать Арендодателю, смежным землепользователям убытки, включая упущенную выгоду, в полном объеме в связи с ухудшением качества земель и экологической обстановки в результате своей хозяйственной деятельности;

4.2.8. Письменно уведомлять Арендодателя об изменении своих юридических или финансовых реквизитов в срок не позднее, чем через 15 календарных дней с момента изменения последних;

4.2.9. На территории строительства снять плодородный слой, складировать и использовать после строительства на благоустройство; 
4.2.10.  После ввода в эксплуатацию объекта недвижимости отказаться от прав на земельный участок в пользу собственника (собственников) помещений в объекте недвижимости;

4.2.11. В случае ухудшения состояния земельного участка в процессе его использования, приводить его в состояние пригодное для разрешенного использования, предусмотренного настоящим Договором  за свой счет;
4.2.12. Зарегистрировать Договор в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области в течение месяца за свой счет с момента его подписания Сторонами;

4.2.13. Произвести первый платеж по арендной плате авансом в соответствии с п. 2.2 настоящего Договора.

4.2.14. Не передавать права и обязанности по Договору третьим  лицам, в том числе не отдавать арендные права земельного участка в залог и не вносить их в качестве вклада в уставный капитал хозяйственного товарищества или общества, а также не передавать земельный участок (часть земельного участка) в субаренду без письменного согласия Арендодателя;

4.2.15. Не  использовать  арендуемый земельный участок для осуществления рекламы посредством установки на ней специального рекламоносителя либо путем непосредственного размещения рекламной информации на земельном участке без согласия Арендодателя;

4.2.16. Письменно сообщить Арендодателю не позднее, чем за 60 дней о предстоящем освобождении земельного участка, в связи с окончанием срока действия настоящего Договора.
5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

5.1. Стороны несут ответственность по своим обязательствам в соответствии с действующим законодательством РФ. 

5.2. За неисполнение или ненадлежащее исполнение Арендатором любого из условий Договора, предусмотренного подпунктами в п. 4.2. или  нарушение иных условий настоящего Договора, Арендатор уплачивает Арендодателю штраф в размере 10% от годового размера арендной платы, предусмотренного настоящим Договором, на счет, указанный в п. 2.2 настоящего Договора. Оплата штрафа не освобождает Арендатора от выполнения условий настоящего Договора. 
5.3. В случае неисполнение должным  образом  или нарушения условий настоящего Договора одной из сторон, другая сторона  направляет  нарушившей  стороне письменное  уведомление, в котором излагаются факты, составляющие основу нарушения.  Нарушившая сторона  обязана  устранить  нарушение  не  позднее  10 календарных дней и уплатить штраф в течение 30 дней со дня получения уведомления о нарушении.

5.4. Ответственность сторон за нарушение обязательств по настоящему Договору, вызванных действием непреодолимой силы, регулируется законодательством Российской Федерации.

6. ИЗМЕНЕНИЕ И РАСТОРЖЕНИЕ ДОГОВОРА

6.1. Договор может быть изменен или расторгнут по соглашению Сторон.

6.2. По требованию одной из Сторон Договор может быть расторгнут или изменен по решению Арбитражного суда Новосибирской области в случаях, установленных действующим законодательством РФ.

6.3. Дополнительно к основаниям, установленным федеральным законодательством, Договор аренды может быть расторгнут досрочно в судебном порядке по требованию Арендодателя в следующих случаях:

6.3.1. Передачи Арендатором земельного участка (части земельного участка) в субаренду либо прав и обязанностей по Договору третьим лицам без письменного согласия Арендодателя;

6.3.2. Передачи Арендатором арендных прав по Договору в залог или внесения их в качестве вклада в уставный капитал хозяйственных товариществ или обществ либо паевого взноса в производственные кооперативы без письменного согласия Арендодателя;

6.4. Арендодатель имеет право в соответствии с пунктом 3 статьи 450 Гражданского кодекса Российской Федерации в одностороннем порядке без обращения в суд отказаться от исполнения настоящего Договора в случае невыполнения Арендатором обязанностей, установленных в подпунктах 4.2.1, 4.2.2, 4.2.5, 4.2.6, 4.2.11, 4.2.13 п. 4.2  Договора и если Арендатор не вносит арендную плату, установленную пунктами 2.1 и  2.2. настоящего Договора, с задержкой более чем на 60 дней после установленного срока для оплаты.

6.4.1. Неиспользования земельного участка по целевому назначению в течение 120 дней с момента подписания настоящего договора.

В случае отказа Арендодателя от Договора, Арендодатель направляет Арендатору  уведомление об отказе от Договора заказным письмом. Договор считается прекращенным с момента, указанного в уведомлении об отказе от Договора.

Полученные  Арендодателем от Арендатора суммы арендной платы возврату не подлежат.

6.5. Истечение срока действия Договора влечет за собой его прекращение в случаях, если ко дню истечения срока действия  Договора не будет достигнуто соглашение о его пролонгации.

6.6. Арендатор обязан вернуть земельный участок Арендодателю в срок, указанный в уведомлении об отказе от Договора.

7. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ ДОГОВОРА

 7.1. Договор со дня его подписания сторонами одновременно приобретает силу акта приема-передачи, в соответствии с которым Арендодатель передал, а Арендатор принял земельный участок, охарактеризованный и согласованный сторонами в главе 1 Договора.

7.2. Досрочное прекращение (расторжение) Договора не является основанием для возврата Арендатору денежных средств, внесенных в соответствии с п. 2.2. Договора. 

7.3. Обеспечение государственной регистрации Договора в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области возлагается на Арендатора.
7.4. Расходы по государственной регистрации Договора в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области возлагается на Арендатора.
Договор составлен в 3 экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу.

8. РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН

	Арендодатель:
	Арендатор:

	Администрация города Куйбышева

Куйбышевского района 

Новосибирской области

632387,  г. Куйбышев, 

Новосибирская область, ул. Краскома, 37

ОГРН 1035406824342, ИНН 5452109757

Глава города Куйбышева

________________В.П. Максимов

              М.П.
	


2.4. ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА КУЙБЫШЕВА №1432 «О внесении изменений в постановление администрации города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области от 15.01.2013 № 24 «Об утверждении перечня организаций для отбывания осужденными наказания в виде обязательных и исправительных работ на территории города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области»»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

14.11.2013 № 1432

О внесении изменений в постановление администрации города Куйбышева 

Куйбышевского района Новосибирской области от 15.01.2013 № 24 «Об утверждении перечня организаций для отбывания осужденными наказания в виде обязательных и исправительных работ на территории города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области»

В целях создания условий для исполнения наказаний в виде обязательных и исправительных работ в соответствии со статьями 49, 50 Уголовного кодекса Российской Федерации, статьями 25, 39 Уголовно-исполнительного кодекса Российской Федерации и пунктами 42, 64 Инструкции по организации исполнения наказаний и мер уголовно-правового характера без изоляции от общества, утвержденной приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 20.05.2009 № 142,   

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменение в пункт 1 постановления администрации города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области от 15.01.2013   № 24 «Об утверждении перечня организаций для отбывания осужденными наказания в виде обязательных и исправительных работ на территории города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области», дополнив перечень организаций для отбывания осужденными наказания в виде обязательных  и исправительных работ на территории города Куйбышева, указанный в приложение № 1 к постановлению, строкой следующего содержания:

«21. ООО «Омега»

2. Управлению делами администрации города Куйбышева (Рукицкая Т.А.) обеспечить опубликование настоящего постановления в официальном печатном издании «Бюллетень органов местного самоуправления города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области».

3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области В.Г. Нагеля. 

Глава города Куйбышева 

Куйбышевского района 

Новосибирской области                                                                                                  В.П. Максимов
2.5. ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА КУЙБЫШЕВА №120 «Об  утверждении  административного регламента предоставления муниципальной услуги по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
06.02.2013   №   120

Об  утверждении  административного регламента предоставления муниципальной услуги по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа
В целях оптимизации, повышения качества предоставления муниципальной услуги по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа, в соответствии с Порядком разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг), утвержденным постановлением администрации города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области от 13.12.2012 № 998

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа (приложение).

2. Управлению делами обеспечить в установленном порядке опубликование  настоящего Постановления в "Бюллетене органов местного самоуправления города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области" и разместить на официальном сайте администрации города Куйбышева.

3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
Глава города                                                                                                                                В.П. Максимов
Приложение №1

к постановлению администрации

города Куйбышева Куйбышевского

района Новосибирской области

от 06.02.2013  № 120
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПОДГОТОВКЕ

И УТВЕРЖДЕНИЮ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО

УЧАСТКА В ВИДЕ ОТДЕЛЬНОГО ДОКУМЕНТА

1. Общие положения

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа (далее - административный регламент) разработан на основании Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2. Муниципальная услуга по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка предоставляется в виде отдельного документа (далее - муниципальная услуга) предоставляется физическим и юридическим лицам, а также их законным представителям (далее - заявитель) в целях строительства, реконструкции объектов капитального строительства на принадлежащем им земельном участке, расположенном на территории города Куйбышева.

3. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах администрации и управления, адресе электронной почты и официального сайта города Куйбышева.

1.3.1. Место нахождения администрации города Куйбышева и управления: город Куйбышев, улица Краскома, 37, 632387, Новосибирская область, Куйбышевский район.

1.3.2. График работы отдела архитектуры и градостроительства Управления архитектуры, строительства и ЖКХ администрации города Куйбышева (кабинет 12):

- понедельник - четверг: с 8.00 до 17.15 час.;

- пятница: с 8.00 до 16.00 час.;

- перерыв на обед: с 12.00 до 13.00 час.;

выходные дни: суббота, воскресенье.

Прием документов специалистами отдела:

- вторник, четверг: с 8-00 до 12-00;

Справочный телефон:

приемная: 51-390, специалисты  51-048

Адрес официального Интернет - сайта Администрации города Куйбышева www.kainsk-today.ru.

1.3.3. Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и информационном стенде Администрации г. Куйбышева, обновляется по мере ее изменения.

Адрес электронной почты  kainsk-today@mail.ru.

Контактные номера телефонов администрации: (383-62) 51-048, 51-390.

4. Информирование проводится специалистом отдела архитектуры и градостроительства Управления архитектуры, строительства и ЖКХ администрации города Куйбышева в устной и письменной формах.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты отдела устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. При ответе на телефонный звонок специалист управления информирует о наименовании отдела, управления, называет свои фамилию, имя, отчество и должность. Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не более 10 минут.

При невозможности специалистом самостоятельно ответить на поставленные вопросы в связи с тем, что подготовка ответа требует дополнительного изучения, заявителю предлагается один из двух вариантов действий:

- изложить обращение в письменной форме;

- определить другое удобное для заявителя время для получения информации.

Информирование в письменной форме осуществляется при получении письменного обращения заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги. Специалист управления, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит ответ в письменной форме по существу поставленных вопросов, в котором указывает фамилию и номер телефона специалиста.

Ответ в письменной форме подписывается Главой города Куйбышева, регистрируется и направляется по адресу, указанному в обращении, в течение 30 дней со дня регистрации обращения заявителя в управлении Делами администрации города Куйбышева.

Если в письменном обращении не указаны фамилия физического лица (наименование юридического лица), направившего обращение, и почтовый адрес, адрес электронной почты, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Куйбышева.

Процедура предоставления муниципальной услуги осуществляется отделом архитектуры и градостроительства Управления архитектуры, строительства и ЖКХ администрации города Куйбышева (далее – администрации).

2.3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают:

физические и юридические лица - собственники земельных участков или арендаторы земельных участков.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача утвержденных градостроительных планов земельных участков (приложение 1);

- отказ заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Выдача градостроительного плана земельного участка осуществляется в течение 30 дней со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в администрацию города.

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Градостроительным кодексом Российской Федерации ("Российская газета", 2004, № 290);

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Российская газета", 2003, № 202);

- Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации" ("Российская газета", 2004, № 290);

- Федеральным законом от 22.07.2008 № 123-ФЗ "Технический регламент о требованиях пожарной безопасности" ("Российская газета", 2008, № 163);

- приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 № 207 "Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка" ("Российская газета", 2011, № 122);

- СП 42.13330.2011 "Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений", утвержденным приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 28.12.2010 № 820;

- Правилами землепользования и застройки города Куйбышева, утвержденными решением тридцать седьмой сессии Совета депутатов города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области № 9 от 25.12.2008.

2.7. Для предоставления муниципальной услуги заявитель (его представитель) представляет следующие документы:

2.7.1. Заявление по образцу (приложение 2).

2.7.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя.

2.7.3. Правоустанавливающие документы на земельный участок.

2.7.4. Правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, расположенные на земельном участке (при их наличии).

2.7.5. Кадастровая выписка о земельном участке (выписка из государственного кадастра недвижимости).

2.7.6. Топографическая съемка земельного участка (в масштабе 1:500 – 1:1000) в бумажном и электронном (формат программы MapInfo) виде в системе координат г.Куйбышева с нанесением границ земельного участка, координатами поворотных точек участка, всех объектов на нем, границ смежных участков с объектами капитального строительства, с прилегающей территорией (до ближайших существующих сетей инженерных коммуникаций с их обозначением).

2.7.7. Описание местоположения проектируемого объекта на земельном участке: назначение, параметры (размер макс и мин, площадь объекта).

2.7.8. Информация о существующих (на дату обращения) объектах капитального строительства, объектах незавершенного строительства (при их наличии).

2.7.9. Технические или кадастровые паспорта объектов капитального строительства, расположенных на земельном участке.

2.7.10. В случае, если документы подает представитель заявителя, дополнительно представляются:

- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (копия);

- надлежащим образом заверенная доверенность (копия).

2.8. Перечень необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги документов, представляемых лично заявителем (с 01.07.2012). Указанные документы представляются заявителем в копиях и оригиналах, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю:

- топографическая съемка земельного участка (в масштабе 1:500 – 1:2000) с нанесением границ земельного участка и всех объектов на нем.

В случае, если документы подает представитель заявителя, дополнительно представляются:

- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (копия);

- надлежащим образом заверенная доверенность (копия).

2.9. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, истребуемых сотрудниками администрации города Куйбышева самостоятельно или представляемых заявителем по желанию (с 01.07.2012):

- правоустанавливающие документы на земельный участок (договор аренды земельного участка, свидетельство о праве собственности на земельный участок и т.п.);

- правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, расположенные на земельном участке, и их кадастровые паспорта (при условии наличия объектов недвижимости на земельном участке);

- кадастровая выписка о земельном участке:

2.9.1. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- с 01.07.2012 представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в пункте 2.8. настоящего Административного регламента.

2.10. Заявителю отказывается в приеме заявления и документов, если:

- не представлены документы, указанные в подпункте 2.6;

- представлены документы, которые по форме и (или) содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства;

- заявление и документы не поддаются прочтению;

- представленные документы исполнены карандашом;

- заявление и документы представлены лицом, не уполномоченным представлять интересы заявителя;

- заявление и документы представлены в ненадлежащий орган;

- указанные в заявлении параметры земельного участка не соответствуют сведениям, содержащимся в представленной копии топоосновы (кадастровый номер, описание местоположения границ земельного участка);

- заявленный к строительству объект не содержится в предусмотренных градостроительным регламентом основных либо вспомогательных видах разрешенного использования земельного участка;

- кадастровый номер заявленного земельного участка отсутствует в государственном кадастре недвижимости.

- письменное заявление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие оснований, предусмотренных законодательством, для получения муниципальной услуги.

Если требования, необходимые для предоставления муниципальной услуги, соблюдены не в полном объеме, предоставление муниципальной услуги приостанавливается до момента исправления заявителем имеющихся недочетов.

Если требования, необходимые для предоставления муниципальной услуги, соблюдены не в полном объеме, предоставление муниципальной услуги приостанавливается до момента исправления заявителем имеющихся недочетов.

При представлении копии документа необходимо предъявление оригинала, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю.

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Срок предоставления муниципальной услуги:

2.12.1. Общий срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней со дня обращения за муниципальной услугой.

2.12.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоящего административного регламента.

2.12.3. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не более 10 дней.

2.12.4. Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 30 рабочих дней.

2.13. Максимальный срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать одного дня.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

2.14.1. В отделе архитектуры и градостроительства администрации города Куйбышева прием заявителей осуществляется в специально предусмотренных помещениях, включающих места для ожидания, получения информации, приема заявителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспечивается:

- соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил противопожарной безопасности;

- оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для хранения верхней одежды.

2.14.2. Требования к местам для ожидания:

- места для ожидания оборудуются стульями, и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями;

- места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспособленном помещении;

- в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации о муниципальной услуге.

2.14.3. Требования к местам для получения информации о муниципальной услуге:

- информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей;

- информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы их заполнения;

- информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

2.14.4. Требования к местам приема заявителей:

- прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в служебных кабинетах или иных специально отведенных местах, которые оборудуются вывесками с указанием номера и наименования кабинета или указателями, содержащими информацию о назначении места для приема заявителя;

- специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются личными и (или) настольными идентификационными карточками;

- рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, оборудовано персональным компьютером и печатающим устройством;

- в целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается;

- места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения возможности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и оформления документов.

2.15. Показатели качества и доступности предоставления муниципальной услуги:

2.15.1. Показатели качества муниципальной услуги:

- выполнение должностными лицами, сотрудниками администрации города Куйбышева предусмотренных законодательством Российской Федерации требований, правил и норм, а также соблюдение последовательности административных процедур и сроков их исполнения при предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, сотрудников администрации города Куйбышева при предоставлении муниципальной услуги.

2.15.2. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:

- количество заявителей, благополучно воспользовавшихся муниципальной услугой;

- полнота и достоверность информации о муниципальной услуге, о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, на интернет-ресурсе администрации города Куйбышева;

- пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до здания администрации города;

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.

3. Административные процедуры предоставления муниципальной услуги

3.1. Блок-схема последовательности административных процедур предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 3.

3.2. Прием заявления и документов на получение муниципальной услуги.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления на выдачу градостроительного плана земельного участка является обращение заявителя в администрацию с заявлением и документами, указанными в пункте 2.6.

3.2.2. Специалист администрации, ответственный за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами (далее - специалист), при приеме заявления:

- устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия представителя заявителя);

- проверяет правильность оформления заявления и комплектность представленных документов, указанных в заявлении;

Регистрация полученного по почте заявления осуществляется специалистом не позднее дня, следующего за днем получения.

3.2.3. После регистрации заявления специалист передает заявление с документами Главе города Куйбышева. Глава города Куйбышева в день регистрации заявления дает поручение Отделу архитектуры и градостроительства администрации города Куйбышева о рассмотрении заявления и приложенных к нему документов.

3.2.4. Результатом выполнения административной процедуры является прием заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.5. Максимальный срок выполнения указанной процедуры - три дня.

3.3. Рассмотрение заявления и документов, установление наличия права на получение муниципальной услуги.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению уполномоченным специалистом управления (далее - специалист) заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка является поступление заявления и приложенных к нему документов с поручением начальника Отдела.

3.3.2. Специалист при рассмотрении заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка осуществляет проверку представленных заявителем документов на предмет наличия документов, указанных в п.2.6.

3.3.3. После рассмотрения заявления и приложенных к нему документов специалист осуществляет подготовку градостроительного плана земельного участка, регистрирует его и присваивает номер в журнале регистрации градостроительных планов (приложение 4), в том числе на электронном носителе, подготавливает проект постановления администрации города об утверждении градостроительного плана, согласовывает в установленном порядке и направляет Главе города Куйбышева, либо осуществляет подготовку уведомления об отказе в подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка (приложение 5).

3.3.4. Результатом выполнения административной процедуры является проект постановления администрации об утверждении градостроительного плана земельного участка либо уведомление об отказе в подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка.

3.3.5. Максимальный срок выполнения указанной процедуры не должен превышать 20 дней.

3.4. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовка и выдача результата предоставления муниципальной услуги.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является поступление Главе города Куйбышева подготовленного уполномоченным специалистом проекта постановления администрации об утверждении градостроительного плана земельного участка либо уведомления об отказе в подготовке градостроительного плана и приложенных документов.

3.4.2. Глава города Куйбышева рассматривает представленные документы и подписывает постановление администрации об утверждении градостроительного плана или уведомление об отказе в подготовке градостроительного плана и направляет их в Отдел архитектуры и градостроительства.

3.4.3. Максимальный срок выполнения указанной процедуры не должен превышать трех дней.

3.4.4. Градостроительный план земельного участка оформляется по форме, утвержденной приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 № 207 "Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка".

3.4.5. Специалист Отдела уведомляет заявителя или его уполномоченное лицо о готовности результата предоставления муниципальной услуги по телефону, либо по электронной почте или направляется по почте.

3.4.6. Специалист производит выдачу одного экземпляра градостроительного плана земельного участка заявителю под роспись в журнале учета. Второй экземпляр после выдачи разрешения на строительство передается в архив администрации.

3.4.7. Максимальный срок выполнения указанной процедуры не должен превышать двух дней.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием в ходе ее предоставления решений осуществляется:

1) начальником Отдела архитектуры и градостроительства;

2) начальником Управления архитектуры, строительства и ЖКХ;

3) заместителем Главы города, курирующим данный вопрос.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

4.4. Для проведения проверки предоставления муниципальной услуги распоряжением администрации города Куйбышева создается комиссия.

4.4.1. Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению);

4.4.2. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению;

4.4.3. Акт подписывается всеми членами комиссии.

4.5. По результатам проведения проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) и судебный порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц

5.1. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, а также решения, принимаемые такими лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено настоящим административным регламентом, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим административным регламентом;

6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим административным регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Заявители вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, а также решения, принимаемые такими лицами в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба), в письменной (устной) форме лично или направить жалобу по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) либо регионального портала государственных и муниципальных услуг (54.gosuslugi.ru), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Заявители вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке действия (бездействие) и решения должностных лиц управления градостроительства начальнику управления градостроительства, заместителю главы администрации муниципального образования.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;

5) личную подпись заявителя и дату.

5.4. При подаче жалобы заявитель вправе получить в органе местного самоуправления следующую информацию, необходимую для обоснования и рассмотрения жалобы:

- о местонахождении органа местного самоуправления и структурного подразделения;

сведения о режиме работы органа местного самоуправления и структурного подразделения;

- о графике приема заявителей начальником структурного подразделения, заместителем главы администрации муниципального образования, Главой муниципального образования;

- о перечне номеров телефонов для получения сведений о прохождении процедур рассмотрения жалобы;

- о входящем номере, под которым зарегистрирована жалоба в администрации муниципального образования;

- о сроке рассмотрения жалобы;

- о принятых промежуточных решениях (принятие к рассмотрению, истребование документов).

При подаче жалобы заявитель вправе получить в структурном подразделении копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие) должностного лица структурного подразделения.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим административным регламентом, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Запись заявителей на личный прием к заместителю главы администрации муниципального образования, Главе муниципального образования, в том числе для рассмотрения устной жалобы, осуществляется при личном обращении и (или) при обращении по номерам телефонов, которые размещаются на официальном интернет-сайте администрации муниципального образования и информационных стендах структурного подразделения.

5.10. При обращении заявителя с жалобой в устной форме, содержание устного обращения заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя дается устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.11. Письменная жалоба, содержащая вопросы, решение которых не входит в компетенцию органа местного самоуправления, направляется в течение семи дней со дня ее регистрации в администрации муниципального образования в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с одновременным письменным уведомлением заявителя, направившего жалобу, о переадресации жалобы, за исключением случая, если текст письменной жалобы не поддается прочтению.

5.12. Обращение, поступившее в орган местного самоуправления или должностному лицу в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим административным регламентом. В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

Ответ на обращение, поступившее в орган местного самоуправления или должностному лицу в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

5.13. Порядок рассмотрения жалобы заявителя, основания для отказа в рассмотрении жалобы:

- в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

- жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить письменно заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом;

- если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем письменно сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе принимать решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется письменно заявитель, направивший жалобу;

- в случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, письменно сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

- в случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в администрацию муниципального образования.

5.14. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении, о чем заявителю дается письменный ответ.

5.15. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, а также решения, принимаемые такими лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке.

5.16. Заявители вправе обратиться с заявлением об оспаривании решения, действий (бездействия) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, в суд по месту его жительства или по месту нахождения органа местного самоуправления, должностного лица, решение, действие (бездействие) которого оспаривается.

5.17. Гражданин вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

Пропуск трехмесячного срока обращения в суд с заявлением не является для суда основанием для отказа в принятии заявления. Причины пропуска срока выясняются в предварительном судебном заседании или судебном заседании и могут являться основанием для отказа в удовлетворении заявления.

Приложение 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по подготовке и утверждению

градостроительного плана

земельного участка в виде

отдельного документа

Градостроительный план земельного участка

	№
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Градостроительный план земельного участка подготовлен на основании 

_________________________________________________________________________________________

 (реквизиты решения уполномоченного федерального органа

исполнительной власти, или органа исполнительной власти субъекта

Российской Федерации, или органа местного самоуправления о подготовке

документации по планировке территории, либо реквизиты обращения

и ф.и.о. заявителя - физического лица, либо реквизиты обращения

и наименование заявителя - юридического лица о выдаче

градостроительного плана земельного участка)

Местонахождение земельного участка _________________________________________________________________

(субъект Российской Федерации)

_________________________________________________________________________________________

(муниципальный район или городской округ)

_________________________________________________________________________________________

(поселение)

Кадастровый номер земельного участка ________________________________________________________________

Описание местоположения границ земельного участка ___________________________________________________

Площадь земельного участка _________________________________________________________________________

Описание местоположения проектируемого объекта на земельном участке (объекта капитального строительства) ___________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

План подготовлен ___________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность уполномоченного лица,

наименование органа или организации)

_________________________________________________________________________________________

М.П.     ________________   ___________________   /_______________________________/

                         (дата)                            (подпись)                        (расшифровка подписи)

Представлен _______________________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного федерального органа

исполнительной власти, или органа исполнительной

власти субъекта Российской Федерации, или органа

местного самоуправления)

________________

         (дата)

Утвержден _________________________________________________________________________________________

(реквизиты акта Правительства Российской Федерации, или высшего

исполнительного органа государственной власти субъекта Российской

Федерации, или главы местной администрации об утверждении)

КонсультантПлюс: примечание.

Пункт 1 "Чертеж градостроительного плана  земельного участка"  приведен

в   официальном   тексте  документа  после  формы  "Градостроительный  план

земельного участка".

2.   Информация   о   разрешенном   использовании  земельного  участка, требованиях  к  назначению,  параметрам  и  размещению объекта капитального строительства

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________
(наименование представительного органа местного самоуправления, реквизиты акта об утверждении

правил землепользования и застройки, информация обо всех предусмотренных градостроительным

регламентом видах разрешенного использования земельного участка

(за исключением случаев предоставления земельного участка для государственных или муниципальных нужд)

2.1. Информация о разрешенном использовании земельного участка

основные виды разрешенного

использования земельного участка: ____________________________________________________________________

условно разрешенные виды

использования земельного участка: ____________________________________________________________________

вспомогательные виды

использования земельного участка: ____________________________________________________________________

2.2. Требования к назначению, параметрам и размещению объекта

капитального  строительства  на  указанном  земельном  участке.  Назначение

объекта капитального строительства

Назначение объекта капитального строительства

№ ____________________, ___________________________________________________________________________

         (согласно чертежу)                                               (назначение объекта капитального строительства)

2.2.1.  Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков и объектов капитального строительства, в том числе площадь:
	Кадастровый номер земельного участка согласно чертежу градостроительного плана
	1. Длина (метров)
	2. Ширина (метров)
	3. Полоса отчуждения
	4. Охранные зоны
	5. Площадь земельного участка (га)
	6. Номер объекта капитального строительства согласно чертежу градостроительного плана
	7. Размер (м)
	8. Площадь объекта капитального строительства (га)

	
	
	
	
	
	
	
	Макс.
	Мин.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2.2.2. Предельное количество этажей _____ или предельная высота зданий, строений, сооружений этажей _____ м.

2.2.3.  Максимальный  процент  застройки  в границах земельного участка _____%.

2.2.4. Иные показатели:

__________________________________________________________________________

2.2.5.   Требования  к  назначению,  параметрам  и  размещению  объекта капитального строительства на указанном земельном участке

Назначение объекта капитального строительства

№ ____________________, ______________________________________________

        (согласно чертежу)           (назначение объекта капитального строительства)
	
	
	Лист

	
	
	


Предельные   (минимальные   и  (или)  максимальные)  размеры  земельных участков:
	Номер участка согласно чертежу градостроительного плана
	Длина (м)
	Ширина (м)
	Площадь (га)
	Полоса отчуждения
	Охранные зоны

	
	
	
	
	
	


3.  Информация  о  расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства и объектах культурного наследия

3.1. Объекты капитального строительства

№ _________________________, ______________________________________________________________________,

             (согласно чертежу            (назначение объекта капитального

       градостроительного плана)                  строительства)

инвентаризационный или кадастровый номер ___________________________________________________________

технический или кадастровый паспорт

объекта подготовлен                                            ___________________________________________________________

                                         (дата)

_________________________________________________________________________________________

(наименование организации (органа) государственного кадастрового учета объектов недвижимости

или государственного технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства)

3.2.  Объекты,  включенные  в  единый  государственный  реестр объектов культурного  наследия  (памятников  истории  и культуры) народов Российской Федерации

№ _________________________, ______________________________________________________________________,

           (согласно чертежу                             (назначение объекта капитального

        градостроительного плана)                                         строительства)

(наименование органа государственной власти, принявшего решение о включении

выявленного объекта культурного наследия в реестр, реквизиты этого решения)

регистрационный номер в реестре ___________________________________________
	
	
	Лист

	
	
	


от ________________________________________________________________________

(дата)

4. Информация о разделении земельного участка

___________________________________________________________________________

(наименование и реквизиты документа, определяющего возможность

или невозможность разделения)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

1. Чертеж градостроительного плана земельного участка

	
	
	Лист

	
	
	


Приложение 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по подготовке и выдаче градостроительного

плана земельного участка

в виде отдельного документа

Образец

заявления о подготовке и выдаче градостроительного плана

земельного участка в виде отдельного документа

Главе города Куйбышева

________________________

(инициалы, фамилия)

________________________

(Ф.И.О. - для физических лиц,

полное наименование организации -

для юридических лиц,

________________________

индекс, почтовый адрес)

Заявление

о подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка

Прошу выдать градостроительный план земельного участка для проектирования (строительства)

__________________________________________________________________________________________

                                                        (наименование проектируемого объекта)

Земельный  участок  имеет  следующие  адресные  ориентиры:  НСО, г. Куйбышев,

__________________________________________________________________________________________

Площадь земельного участка __________ кв. м. Кадастровый номер ____________________

Приложения:

1. Документ, удостоверяющий личность заявителя, либо документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.

2. Правоустанавливающие документы на земельный участок.

3. Правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, расположенные на земельном участке (при их наличии).

4. Кадастровая выписка о земельном участке (выписка из государственного кадастра недвижимости).

5. Топографическая съемка земельного участка (в масштабе 1:500 – 1:1000) в бумажном и электронном (формат программы MapInfo) виде в системе координат г.Куйбышева с нанесением границ земельного участка, координатами поворотных точек участка, всех объектов на нем, границ смежных участков с объектами капитального строительства, с прилегающей территорией (до ближайших существующих сетей инженерных коммуникаций, с их обозначением).

6. Описание местоположения проектируемого объекта на земельном участке: назначение, параметры (размер макс. и мин., площадь объекта).

7. Информация о существующих (на дату обращения) объектах капитального строительства, объектах незавершенного строительства (при их наличии).

8. Технические или кадастровые паспорта объектов капитального строительства, расположенных на земельном участке.

Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет заявитель.

Дата   ____________________                                                                       Подпись   ____________________

Приложение 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по подготовке и утверждению градостроительного плана

земельного участка в виде отдельного документа

БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа


Приложение 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по подготовке и выдаче градостроительного

плана земельного участка

в виде отдельного документа

ФОРМА

журнала регистрации градостроительных планов

	№

п/п
	Дата
	Регистра-
ционный  
номер
	Наименование
  объекта
	Местоположение 
(адрес) участка
	Заявитель
	Отметка 
о выдаче
	Приме-
чание

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по подготовке и выдаче градостроительного

плана земельного участка в виде отдельного документа

ОБРАЗЕЦ

уведомления об отказе в подготовке и выдаче

градостроительного плана земельного участка

Кому _________________________________

(наименование застройщика,

______________________________________

Ф.И.О. - для физических лиц,

______________________________________

Полное наименование организации –

______________________________________

для юридических лиц,

______________________________________

индекс, почтовый адрес)

УВЕДОМЛЕНИЕ

от _______________                                                   № _______________

Вы обратились с заявлением от " _____ " __________ 20 ___ г. № _____ о подготовке и  выдаче градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа для строительства (проектирования) объекта

__________________________________________________________________________________,

(наименование объекта)

расположенного по адресу: __________________________________________________________.

По результатам рассмотрения заявления Вам отказано в подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа для строительства (проектирования) объекта на ________________________________________________________,

                                                                                                                                    (наименование объекта)

расположенного по адресу: __________________________________________________________,

ввиду непредоставления документов:

1. ________________________________________________________________________________.

2. ________________________________________________________________________________.

3. ________________________________________________________________________________.

Глава города Куйбышева     ___________________     _____________________________

                                                                                   (подпись)               (инициалы, фамилия)

Учредители:
Администрация города Куйбышева Куйбышевского района Новосибирской области
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